
- ประเมนิก่อนวนัที�มคีณุสมบติัครบถ้วนตามที� ก.พ.อ.กําหนด
(มอีายุ 3 ป�) หรอืขอรบัการประเมนิพรอ้มยื�นขอกําหนด
ตําแหนง่ทางวชิาการ
- บนัทึกขอประเมนิการสอน แนบแบบ ปส-ผศ., รศ 01+แบบ
ปส-ผศ 02 +เอกสารประกอบการสอน (ผศ.)/เอกสารคําสอน
(รศ.) + วดีโิอการสอน (ไมน่อ้ยกวา่ 3 หนว่ยกิต +มคีณุภาพดี +

มกีารอ้างอิงแหล่งที�มา +ไดใ้ชป้ระกอบการสอนหรอืไดใ้ชเ้ป�น
คําสอนมาแล้ว) +หลักฐานอื�น เชน่ ประมวลรายวชิา ขอ้สอบ 

ตัวอยา่งสอืการสอน จาํนวน 5 ชุด 
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- ตรวจสอบความถกูต้อง ครบถ้วน ใหข้อ้เสนอแนะ
(ไมเ่กิน 3 วนั)

- เสนอคณะกรรมการประจาํคณะ แต่งตั�งคณะ
อนกุรรมการประเมนิผลการสอน  (ไมเ่กิน 1 วนั)

- แต่งตั�งคณะอนุกรรมการประเมนิผลการสอน (ไมเ่กิน 1 เดอืน)

ประกอบดว้ย 
 คณบดี หรอืรองคณบดีที�คณบดีมอบหมาย  เป�นประธาน
ผูท้รงคณุวุฒภิายในหรอืภายนอก ที�เชี�ยวชาญในสาขานั�นๆ หรอืสาขา
ที�เกี�ยวขอ้ง 2 หรอื 3 คน โดยอยา่งน้อย 1 คนต้องดํารงตําแหน่งรอง
ศาสตราจารย์
ประธานหลักสตูร เป�นอนุกรรมการและเลขานุการ
กรณีจาํเป�นอาจแต่งตั�งผูป้ฏิบติังานในมหาวทิยาลัยเป�นผูช้ว่ย
เลขานุการ
กรณีคณบดีเป�นผูร้บัการประเมนิ ใหอ้ธกิารบดีแต่งตั�งรองอธกิารบดี
เป�นประธาน
กรณีประธานสาขาเป�นผูร้บัการประเมนิใหแ้ต่งผูป้ฏิบติังานใน
มหาวทิยาลัย เป�นเลขานุการ

งานุคคล
- ทาบทามผูท้รงคณุวุฒ ิ(ภายใน 1 วนั)

- จดัทําคําสั�งแต่งตั�งอนกุรรมการประเมนิผลการ
สอน (ภายใน 1 วนั)

- ทําบนัทึกการประเมนิผลการสอน พรอ้มแนบ
เอกสารที�ใชใ้นการประเมนิการสอน /เอกสารประกอบ
การเบกิจา่ย (ภายใน 1 วนั)

- จดัสง่เอกสารประเมนิผลการสอนใหค้ณะกรรมการ
ประเมนิผลการสอนทางจดหมายอิเล็กทรอนกิส ์และ
ทางไปรษณยี ์พรอ้มจา่หน้าซองสง่กลับมายงัคณะ
(ภายใน 2 วนั)

งานบุคคลคณะ

กระบวนการประเมินผลการสอน
คณะนิติศาสตร ์มหาวิทยาลัยทักษิณ

01 ผู้ขอประเมินการสอน 

02

03 คณะกรรมการประจาํคณะ

04

05 คณะอนุกรรมการประเมินผลการสอน
- ประเมนิผลการสอน (ไมเ่กิน 30 วนั) (เกณฑ์ไมเ่กิน 120  วนั)

- ประชุมอนกุรรมการผูท้รงคณุวุฒ ิ(ถ้าม)ี

- ประธานสรปุผลการประเมนิ (ไมเ่กิน 2 วนั)

- ผูผ้า่นเกณฑ์ประะเมนิการสอน ต้องมเีอกสารประกอบการ
สอน/เอกสารคําสอน มคีณุภาพด ีผศ. ต้องมคีวามชาํนาญ /

รศ. ต้องมคีวามชาํนาญพเิศษในการสอน
- แจง้ผลการประะเมนิการสอน (ไมเ่กิน 3 วนั)

- กรณไีมผ่า่นเกณฑ์ ผูข้อรบัการประเมนิมสีทิธิ�เสนอขอ
ทบทวนผลการพจิารณาต่อสภาวชิาการภายใน 90 วนั นบัแต่
วนัที�ทราบผลการประเมนิ

งานบุคคล โทร. 8702

ที�มา: ฝ�� ายบรหารทรัพยากรบุคคล
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