	คณะนิติศาสตร์
วันที่.................................................
เลขรับที่...........................................
เวลา.................................................


	[image: image1.jpg]



                                       ใบยืมโสตทัศนูปกรณ์
                                           คณะนิติศาสตร์ มหาวิทยาลัยทักษิน









                            วันที่............................เดือน..............................................................พ.ศ. ................................
เรียน   หัวหน้าสำนักงานคณะนิติศาสตร์


ข้าพเจ้า.........................................................................................................................ตำแหน่ง................................................................................
ภาควิชา/หน่วยงาน.....................................................................................................................................คณะ............................................................................................
โทรศัพท์..............................................................................................  มีความประสงค์จะขอยืมโสตทัศนูปกรณ์เพื่อใช้ในงาน
·  การเรียนการสอน



·  งานวิจัย 

·  การบริการชุมชน(ระบุโครงการ)


 
· อื่นๆ(ระบุ)............................................             
วิชา/โคงการ.............................................................................................................................สถานที่.................................................................................................
ระหว่างวันที่......................................................................................................ถึงวันที่.......................................................................................................................
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	หมายเหตุ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                  ขอรับอุปกรณ์ วันที่.................เดือน.............................................พ.ศ.  ..............................เวลา............................................
                  กำหนดส่งคืน วันที่.................เดือน.............................................พ.ศ.  ..............................เวลา............................................
จึงรียนมาเพื่อโปรดพิจรณา
	ความเห็นเจ้าหน้าที่
·  สามารถดำเนินการได้   
· ไม่สามารถดำเนินการได้

เหตุผล...................................................................................

.............................................................................................
.............................................................................................
                         ………………………………

                          (     นายอนุชา ขุนแก้ว     )


 (ลงชื่อ).......................................................................................(ผู้ยืม)
            (.......................................................................................)
 (ลงชื่อ).......................................................................................(หัวหน้างาน)/(ที่ปรึกษา)
           (........................................................................................)
 (ลงชื่อ).....................................................................................(หัวหน้าสำนักงาน)

               ( นางชาโลมา   กองสวัสดิ์ )

          หัวหน้าสำนักงานคณะนิติศาสตร์ 
	ข้าพเจ้าได้รับของตามรายการครบทุกรายการแล้ว                                                                                                          
(ลงชื่อ)............................................................................................(ผู้ยืม)
        (................................................................................................)
	ผู้ยืมได้ส่งคืนอุปกรณ์ที่ยืมครบทุกรายการแล้ว
(ลงชื่อ)..........................................................................................(เจ้าหน้าที่)
(  นายอนุชา ขุนแก้ว  )


หมายเหตุ    1. กรณีขอยืมโสตทัศนูปกรณ์ให้ส่งใบยืมอุปกรณ์ก่อนล่วงหน้า 3 วัน (ไม่เกิน15 วันทำการ)

     2. กรณีที่ผู้ยืมอุปกรณ์ไม่นำอุปกรณ์มาคืนตามกำหนดจะเสนอคณะพิจรณาต่อไป

     3. กรณีที่ผู้ยืมจะส่งคืนอุปกรณ์ ล่าช้าให้แจ้งจ้าหน้าที่ ก่อนวันส่งคืนอุปกรณ์ 1 วันทำการ

     4. กรณที่ผู้ยืม ยืมโสตทัศนูปกรณ์ออกนอกสถานที่ ให้แนบใบใครงการ/กิจกรรมนั้นๆเพื่อประกอบพิจรณา
