
สัญญาเงินยืมเลขที่ วันที่  

ชื่อผูยืม ระบุชื่อผูยืมเงิน จํานวนเงิน บาท

วันที่

เรียน

ตามคําสั่ง/บันทึกที่ ลงวันที่ ระบุวันท่ีตามบันทึก ไดอนุมัติให

ขาพเจา ตําแหนง สังกัด 

เดินทางไป เรื่อง กรอกเรื่องที่เขารวม

เดินทางไปโดย เดินทางกลับโดย

โดยออกเดินทางจาก บานพัก สํานักงาน ประเทศไทย ต้ังแตวันที่ เวลา น.

และกลับถึง บานพัก สํานักงาน ประเทศไทย วันที่ เวลา น.

รวมเวลาไปราชการครั้งนี้ วัน ช่ัวโมง และมีคาใชจายรวมทั้งสิ้น บาท ดังรายละเอียดตอไปนี้

วัน วัน

ระบุ ระบุ เชนคาลงทะเบียน

ใบรับรองแทนใบเสร็จ

ขาพเจาขอรับรองวารายการที่กลาวมาขางตนเปนความจริง และไดแนบหลักฐานประกอบการเบิกคาใชจายมาดวย

จํานวน ฉบับ โดยมีคาใชจายเปนจํานวนเงินทั้งส้ิน บาท

และคาใชจายแตละรายการเปนไปตามระเบียบของมหาวิทยาลัย

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติการเบิกจาย

ลงช่ือ ………………………………….. ผูขอเบิกเงิน

         ตําแหนง

คาใชจายอื่น

กรอกเลขคําสั่งหรือบันทึกท่ีไดรับอนุมัติ

คณะนิติศาสตร

คณบดีคณะนิติศาสตร(กรณีวงเงินไมเกิน 2 แสนบาท)

ระบุวันท่ีออกเดนิทาง

ระบุวันท่ีกลับเดินทาง

คาใชจายจริงที่ขอเบิก (บาท)

ระบุอบรม/สัมมนา/ประชุม

(ระบุตําแหนง)

ระบุจํานวนเงิน

(กรอกชื่อผูเดินทาง)

รายละเอียดรายจาย

ระหวางปฎบิตัิหนาที่

กรอกวันท่ีจัดทํารายงานเดินทาง

แบบรายงานคาใชจายในการเดนิทางไปปฏิบัตงิาน

ระบุจํานวนเงินยืม(ถามี)

มหาวิทยาลัยทักษิณ

ระบุจํานวนเงินรวมจาย

ชื่อ
รวม

ระบุยอดจายทั้งสิ้น

กรอกชื่อผูเดินทาง ระบุตําแหนง

ในการเดินทาง
คาพาหนะคาเบี้ยเลี้ยง คาที่พัก

                             

เบี้ยเลี้ยงรวม ที่พักรวมกรอกชื่อผูเดินทาง (ผูขอเบิก)

ระบุ เครื่องบิน/รถไฟ/รถประจําทางระบุ เครื่องบิน/รถไฟ/รถประจําทาง

เดินทางรวม คารถโดยสาร/คาแท็กซี่

จํานวนเงิน จํานวนเงิน

                  ระบุจํานวนเงินเปนตัวอักษร

( ระบุจํานวนเงินเปนตัวอักษร)

รวมคาใชจายเดินทางทั้งสิ้น

วัน เดือน ป จํานวนเงิน

ระบุ ระบุคารถโดยสาร / คาแท็กซี่ / ชดเชยยานพาหนะสวนตัว / ไป-กลับ  (กรณีไมเบกิไมตองระบ)ุ ระบุ

ระบุ ระบุคารถโดยสาร / คาแท็กซี่ / ชดเชยยานพาหนะสวนตัว / ไป-กลับ  (กรณีไมเบไิมตองระบ)ุ ระบุ

รวมทั้งส้ิน ระบุจํานวนเงินเปนตัวอักษร

ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบกิจ่ายทแีนบถกูตอ้งแลว้เห็นควรใหเ้บกิจา่ยได ้
  …………………………………..

(…………………………….….)

อนุมตัใิหจ้า่ยได ้  
…………………………………..
(…………………………….….)

ผูจ้า่ยเงนิ 
ระบุชื่อผูยมืเงิน/หรอืผูสํารองเงิน  
…………………………………..
(…………………………….….)

ผูร้ับเงนิ  ระบุผูรับเงิน
…………………………………..

คาํนวณวัน 24 ชม.

เปน 1 วัน

เศษของชั่วโมง

คือ ยอดจายคาเครื่องบิน/รถไฟ/รถประจําทาง 

/ เรือโดยสารคค

ระบุ จํานวนเงินรวมเฉพาะ

ใบรับรองแทนใบเสรจ็

รระบุเวลาถึงท่ีพัก

ระบุเวลาออกจากที่พัก




