                               [image: image1.png]SN
»

4

.:aqscﬂ



บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  คณะนิติศาสตร์   มหาวิทยาลัยทักษิณ    โทร. ..............
ที่  ศธ 64.17/…………..  
วันที่......................
เรื่อง    ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้างพัสดุในการเดินทางไปราชการ 
เรียน   คณบดีคณะนิติศาสตร์

ตามที่คณบดีคณะนิติศาสตร์ อนุมัติให้เดินทางไปราชการตามหนังสือที่                        ศธ 64.17/....................ความละเอียดทราบแล้วนั้น เพื่อให้การดำเนินเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขออนุมัติ    ( ขอซื้อ    ( ขอจ้าง ตามรายการดังนี้


1............จ้างเหมาบริการยานพาหนะพร้อมน้ำมันเชื่อเพลิงและหล่อลื่น.......................


เหตุผลจำเป็นที่ต้องจ้าง.......เดินทางไปราชการ...........................................................


รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ.....เดินทางจากดอนเมือง ไป จังหวัดสมุทรปราการ วันที่.....................................................................................................


จำนวนเงิน.....ราคาโดยประมาณ.................................................................................


กรรมการตรวจรับ........ผู้เดินทาง................................................................................


กำหนดเวลาที่ต้องใช้พัสดุ หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จภายในวันที่..จำนวนวันนับจากวันที่ขออนุมัติ


2................................................................................................................................


เหตุผลจำเป็นที่ต้องซื้อ..............................................................................................


รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ.....................................................................


จำนวนเงิน..................................................................................................................


กรรมการตรวจรับ......................................................................................................


กำหนดเวลาที่ต้องใช้พัสดุ หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จภายในวันที่...................................



ทั้งนี้ได้แนบโครงการที่ได้รับการอนุมัติมาพร้อมแล้วตามเอกสารแนบ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ



(.....................................................)

                                                   
        ประธานโครงการ/เลขานุการโครงการ
ค่านิยมหลัก  มหาวิทยาลัยทักษิณ

คารวะ ปัญญา สามัคคี มุ่งผลลัพธ์ที่ดี มีความคุ้มค่า นำพาสังคม

