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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  คณะนิติศาสตร์   มหาวิทยาลัยทักษิณ    โทร. ..............
ที่  อว 8205.08/…………..  
วันที่......................
เรื่อง    ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้างพัสดุเพื่อใช้ในการดำเนินโครงการ 
เรียน   คณบดีคณะนิติศาสตร์

ตามที่คณบดีคณะนิติศาสตร์ อนุมัติโครงการ.............................................................ความละเอียดทราบแล้วนั้น เพื่อให้การดำเนินโครงการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขออนุมัติ               จัดซื้อ/จัดจ้างพัสดุเพื่อใช้ในการดำเนินโครงการ    ( ขอซื้อ    ( ขอจ้าง ตามรายการดังนี้


1............................................................................................................


จำนวนเงิน...................บาท (......จำนวนเงินตัวหนังสือ.....)



เหตุผลจำเป็นที่ต้องซื้อ.........................................................................


รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ.............................................



2............................................................................................................


จำนวนเงิน...................บาท (......จำนวนเงินตัวหนังสือ.....)


เหตุผลจำเป็นที่ต้องซื้อ.........................................................................


รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ.............................................

รวมจำนวนเงินทั้งสิ้น............................บาท (.......จำนวนเงินตัวหนังสือ.......)                ทั้งนี้กำหนดเวลาที่ต้องใช้พัสดุ หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จภายในวันที่.........................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ



(.....................................................)

                                                   
        ประธานโครงการ/เลขานุการโครงการ
ค่านิยมหลัก  มหาวิทยาลัยทักษิณ

คารวะ ปัญญา สามัคคี มุ่งผลลัพธ์ที่ดี มีความคุ้มค่า นำพาสังคม

